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LEI N° 1.127, DE 19 DE MARCO DE 2009.

“Disciplina os procedimentos relativos as viagens a servigo, concessao de didrias
e di outras providéncias”.

WALTER MARTINS MULLER, Prefeito
Municipal de Santa Rita d’Oeste, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele Sanciona e
Promulga a seguinte Ler1:

Artigo 1° - Esta lei regulamenta os procedimentos relativos a concessio
de diarias e adiantamentos para os servidores piblicos municipais e agentes politicos,
da administragdo publica direta e indireta, quando em viagens a servigo, missio
oficial ou estudo.

Artigo 2° - Para fins desta le1, considera-se:

I — Viagem a Servigo, a locomog¢do do servidor publico ou agente
politico para exercer atividades ou desempenhar atribui¢des de interesse da
administragdo fora do municipio, a servigo ou em missdo oficial ou de estudo,
inclusive para fins de treinamento, reciclagem, qualificagdo profissional € pesquisa,
desde que previamente designado ou autorizado;

[l — Diarna, a importdancia em dinheiro destinada ao custeio de despesas
com transporte, hospedagem e alimentagdo do servidor piiblico ou agente politico,
quando em viagem a Servigo;

III - Adiantamento ao servidor publico ou ao agente politico, a
importancia estimada, em dinheiro, para custeio de despesas com viagem a servigo ou
de locomogdo para o desempenho de atribuigdes fora do local de trabalho, destinada a
gobertura de gaotos som transpersy alimsntagae, sitadia @ lecemorfo nrhana em
conjunto ou separadamente;

IV — Servigo externo, o desempenho de atividades fora do drgao de
lotagdo do servidor publico ou do agente politico, ou que, por exigéncia da propria
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atribui¢do do cargo, obrigue-o ao constante afastamento da sede para execugdo de
suas tarefas.

Artigo 3° - O servidor publico ou agente politico que, por determinagio
da autoridade competente, se deslocar temporariamente do municipio, em viagem a
servigo, sera concedida diaria para suprir as despesas com transporte, hospedagem e
alimentagio.

§ 1° - A locomogdo do servidor publico ou agente politico sera sempre
de responsabilidade da administragio municipal, com o fornecimento de veiculo
oficial ou outro meio de transporte ¢ as despesas com combustivel, pedagios, taxis e
outras eventuais de pequena monta, poderdo ser cobertas por intermédio de
adiantamento.

§ 2° - O servidor publico ou agente politico fica obrigado a prestar contas
do adiantamento, se houver retirado, € de comprovar o periodo em que esteve fora do
municipio.

§ 3° - A critério da administragao, ¢ desde que previamente autorizado, o
servidor puiblico cu agente politico podera deslocar-se do municipio, em veiculo
proprio, fazendo jus ao Auxilio Transporte, disciplinado no artigo 9° desta Lei.

§ 4° - A utilizagdo de veiculo proprio pelo servidor publico ou agente
politico, com a percepgdo de Auxilio Transporte, ndo obsta a concessao de diaria e/ou
de adiantamento para cobertura de despesas.

Artigo 4° - O servidor piablico ou agente politico que receber diaria ou
adiantamento e ndo se afastar do municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a
restituir integralmente o montante percebido, no prazo de trés dias.

Paragrafo tinico — Na hipdtese de o servidor piblico ou agente politico
retornar a sede com prazo menor do que o previsto para o seu afastamento, o
montante recebido em excesso deverd ser restituido no mesmo prazo previsto no

eaput deste artige,

Artigo 5° - Despesas excepcionais ou imprevisiveis, desde que
devidamente justificadas e comprovadas, poderdo ser reembolsadas ou ressarcidas
quando do retorno a sede, apds a aprovagao da autoridade competente.
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Paragrafo unico — As despesas a que se refere o caput deste artigo
poderdo ser incluidas na prestagio de contas do adiantamento ou apresentadas
separadamente.

Artigo 6° - Na hipotese de viagem realizada em carater de urgéncia € na
impossibilidade de execugao das providéncias que a antecedem, quanto a requisi¢o
de diana ou adiantamento, podera o servidor publico ou agente politico deslocar-se as
suas proprias expensas €, apos o seu retorno, ser ressarcido das despesas havidas,
desde que devidamente documentadas e justificadas através de prestagado de contas.

Artigo 7° - As diarias serdo classificadas de acordo com a duragdo e a
distancia da viagem, considerando-se no seu calculo o valor do subsidio fixado por
le1 para os secretarios municipais, na forma disciplinada neste regulamento.

Paragrafo unico — O pagamento das diarias, seja através de cheque ou
de dinheiro em espécie, devera estar disponivel até dois dias antes da data da viagem,
apos a solicitagdo e autorizagdo através de formulario proprio constante do Anexo |
desta Lei.

Artigo 8° - Cabera o pagamento de diaria sempre que o servidor publico
ou agente politico se deslocar do municipio, para uma distncia igual ou superior a
cem quilometros, e por periodo igual ou superior a seis horas consecutivas, na
seguinte conformidade:

A — Tipo I — quando a distancia percorrida for superior a cem até
duzentos quilometros, cabera ao servidor piblico ou agente politico uma diaria
correspondente ao valor de dez por cento sobre o valor constante do art. 7° desta Lei.

B — Tipo II — quando a distancia percorrida for superior a duzentos até
trezentos quilometros, cabera ao servidor publico ou agente politico uma diana
correspondente ao valor de quinze por cento sobre o valor constante do art. 7° desta
Lei.

C — Tipo HI - quando a distancia percorrida for superior a trezentos até
quatrocentos e cingiienta quilometros, cabera ao servidor publico ou agente politico
uma didria correspondente ao valor de vinte por cento sobre o valor constante do art.
7° desta Lei.

D — Tipo 1V - quando a distancia percorrida for superior a quatrocentos e
cingiienta até seiscentos e cinqiienta quildmetros, cabera ao servidor publico ou
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agente politico uma diaria correspondente ao valor de trinta por cento sobre o valor
constante do art. 7° desta Lei.

E — Tipo V - quando a distancia percorrida for superior a seiscentos ¢
cinqiienta até oitocentos quilémetros, cabera ao servidor publico ou agente politico
uma diaria correspondente ao valor de trinta e cinco por cento sobre o valor constante
do art. 7° desta Lei.

F — Tipo VI - quando a distancia percorrida for superior a oitocentos
quildmetros, cabera ao servidor publico ou agente politico uma didria correspondente
ao valor de quarenta por cento sobre o valor constante do art. 7° desta Lei.

Artigo 9° - Ao servidor publico ou agente politico que utilizar veiculo
proprio para a execugdo de servigos externos, no municipio ou fora dele, por forga de

atribuigdes proprias do cargo, sera concedido o Auxilio Transporte.

Artigo 10 — o Auxilio Transporte, a ser concedido para o ressarcimento

de despesas com veiculos proprios, serd pago na propor¢do de 20 % (vinte por cento
P prop pag proporg p _

do valor do litro de gasolina, por quilometro rodado.

Artigo 11 — O servidor publico ou agente politico s6 podera utilizar-se
de veiculo proprio para a execugdo de servigos externos, no municipio ou fora dele,
por for¢ga de atribuigdes proprias do cargo em viagem a servigo, desde que
previamente cadastrado e autorizado pela autoridade competente.

Paragrafo tnico — O cadastramento devera ser efetuado junto a
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Finangas ou na unidade responsavel pelos
transportes internos do 6rgdo em que estiver lotado o servidor publico ou agente
politico, através do preenchimento do formulario “Cadastramento de Veiculo
Proprio”, constante do Anexo 2 desta Lel.

Artiga 12 — Para a utilizacdo de veiculo prdprio, o servidor ptblico ou
agente politico devera providenciar, junto a sua umidade, o preenchimento do
formulario “Solicitagdo de Viagem em Veiculo Proprio”, constante do Anexo 3 desta
Lel.

Artigo 13 — Aplica-se a presente Lei a todos os 6rgdos da administragdo
direta e indireta do Municipio de Santa Rita d’Oeste, bem como ao Poder Legislativo
municipal.
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Artigo 14 — As diarias serdo concedidas de acordo com o periodo de
locomogdo do servidor publico ou agente politico levando-se em conta o horario de
saida e de chegada ao municipio.

Artigo 15 — Serdo concedidas diarias aos sabados, domingos, feriados e
pontos facultativos quando a viagem a servigo incluir evento realizado naqueles dias
ou neles incidir o término ou inicio da atividade.

Artigo 16 — Nao se aplica o disposto nesta Lei aos funcionarios publicos
designados para o transporte de pacientes a outras localidades, nessa condigio.

Artigo 17 — As despesas decorrentes desta Lei onerardo as dotagdes
proprias do orgamento municipal vigente, suplementadas se necessario.

Artigo 18 — LEsta Let entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Rita d’Oeste, 19 de margo de 2009.

lW L\LTER MARTINS MULLER
| - Prefeito ‘Municipal -

Registrada no livro proprio, afixada no local de costume ¢ determinada a publicagdo
na Imprensa.
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